附件一：
广州城市理工学院

二级学院学生代表大会召开指引

根据《普通高等学校学生代表大会工作规定》、《加强和改进新时代学联学生会工作实施方案》、《关于推动高校学生会深化改革的若干意见》和《关于落实共青团和学联对高校学生指导管理责任的若干规定》等有关规定，结合我校实际，校学生会制订了《广州城市理工学院二级学院学生代表大会召开指引》，以供参考使用。
一、大会简介
（一）大会任务。学院学生代表大会（以下简称“学代会”）是学院学生会组织的最高权力机关，学院全体同学通过学代会行使民主权利，参与学院治理与监督。学代会的职权包括：制定或修订学生会章程，监督章程的实施；听取、审议上一届学生代表大会常设机构、学生会组织执行机构的工作报告；选举产生新一届学生会主席团成员
；选举产生新一届学生代表大会常设机构；选举产生出席学校学生代表大会的代表；征求广大同学对学院工作的意见和建议，合理有序表达和维护同学正当权益；讨论和决定应由学代会决定的其他重大事项。学代会每年召开1次，坚决避免长期不召开或不定期召开的现象。如遇特殊情况，经学代会常设机构以总数三分之二以上代表通过并经学院党组织审议批复后，可以提前或延期召开。延长或者提前期限一般不超过1个学期。
（二）大会代表。学代会代表（以下简称“代表”）经班级团支部召开团员大会选举产生，并在一定范围内公示（根据惯例，公示时间一般为5个工作日，公示时注明公示起止时间、反映渠道等）。代表名额一般不低学生会组织会员
人数的1%，名额分配要覆盖各年级、专业及主要学生社团，其中校、院（系）学生会组织工作人员中的学生代表一般不超过40%，女代表一般不少于25%，少数民族学生较多的学院应有一定数量的少数民族代表。各学院代表名额原则上依照各院学生会组织会员
人数按比例分配，代表名额不足3人的以3人计。

（三）提案工作委员会。大会筹备工作组提案工作委员会对提案进行收集、审查、立案、整理，并移交新一届学生会组织权益工作机构或部门；提案工作委员会在学生代表大会上向全体代表报告上一次大会立案提案的处理落实情况和本次大会的提案整体情况。
（四）代表资格审查委员会。大会筹备工作组代表资格审查委员会负责对代表产生程序和资格进行审查。代表的产生不符合规定程序的，应责成选举单位重新进行选举；代表不具备资格的，应责成选举单位撤换。代表资格审查委员会应向学生代表大会预备会议报告代表资格审查情况。
（五）学院学生会组织主席团。学院学生会组织架构一般为“主席团+工作部门”。学生会主席团成员由学代会选举产生，不得指定；候选人应由班级团支部从代表中提名推荐，经学院团委审查后，报学院党组织确定。经学代会全体代表酝酿讨论，投票表决出选举结果。学代会选举结果应当向大会公告，并经学院党组织批准，报学校学生会备案。

学院学生会组织主席团由学生代表大会产生，采取差额选举，差额比例应不少于20%，主席团成员不超过3人。
（六）学院学生会组织工作部门成员。
学院学生会组织工作部门成员应为中共党员或共青团员，学习成绩综合排名在本专业前30%，且无课业不及格情况；学院学生会组织工作部门成员由班级团支部推荐。经学院团委审查后，报学院党组织确定。学院学生会组织工作人员中来自班级团支部委员、班委会委员原则上不少于50%，工作人员一般为二十至三十人。
二、操作流程

（一）筹备学生代表大会

学代会应于召开前至少一个月成立大会筹备工作组，包括代表资格审查委员会等，负责大会筹备及会务组织工作。

学生代表大会应建立健全大会提案制，积极组织学生代表针对学生在思想成长、学业发展、身心健康、社会融入、权益维护等方面存在的问题。
学院团委应对大会前期筹备工作进行审查，并指导确定主席团成员候选人的资格条件。大会资格审查委员会须对照代表名额分配比例和产生方式，对代表资格条件进行审查，保证普通学生代表的比例。资格审查委员会应向学生代表大会报告资格审查情况。经审查通过后的代表，获得正式资格。

（二）请示学院党组织和学校学生会（模板请见文件一、二）

学院学生会须以书面形式向学院党组织递交有关正式召开学代会的请示（文件一），请示内容应包括：会议的时间、地点，会议的主要任务及议程，代表的资格条件、名额分配及产生办法，主席团成员候选人名单以及筹备召开会议的其他重要事项。

经学院党组织批复同意，学院学生会须提前至少10个工作日以书面形式向学校学生会递交有关正式召开学代会的请示（文件二）。

学校学生会在5个工作日内对学院学生会提交的材料进行核准。如有修改，学校学生会反馈修改意见至相关联系人；如无修改，学校学生会书面批复同意召开学代会。

收到学院党组织和学校学生会批复后方可召开学代会。

（三）召开学生代表大会

学代会须有应到会代表总数三分之二以上代表出席方能召开。大会通过决议实行举手表决制，重要人事任免实行无记名票决制。学代会的选举和表决须经全体代表过半数以上通过方为有效。对章程及其修订案（草案）的表决须以全体代表人数的三分之二及以上同意为通过。学代会选举结果应当向大会公告。

（四）召开学生代表大会

学生代表大会可安排列席代表和特邀代表。

列席代表。学院学生会组织的秘书长、副秘书长，团组织相关部门负责人，主要学生社团负责人等，不是代表的，经上届学生会组织主席团提出并提交学院团委审核决定，可作为列席代表。

特邀代表。外国来华留学生如有意愿参加学生代表大会，可经学校留学生主管部门推荐后，作为特邀代表。
    列席代表和特邀代表没有表决权、选举权和被选举权。
（五）结果报告（模板请按文件三）

学代会闭幕后，经学院党组织批准，学院学生会须在5个工作日内将大会召开情况和新一届主席团成员选举结果报告学校学生会备案。（文件三）
相关模板
以学生代表大会为例，见文件一、二、三

文件一
关于召开广州城市理工学院〈学院全称〉

第n次学生代表大会的请示

备注：须包括会议的时间、地点，会议的主要任务及议程，代表的资格条件、名额分配及产生办法，主席团成员候选人名单及简历以及筹备召开会议的其他重要事项。

〈学院党组织全称〉：

广州城市理工学院〈学院全称〉第n-1次学生代表大会自****年***月召开以来已满***年，根据团中央、全国学联有关文件精神，拟于****年**月召开广州城市理工学院〈学院全称〉第n次学生代表大会。现将相关事项请示如下：

一、大会召开时间及地点

时间: ******年***月

地点: ******
二、大会的主要任务及议程

（一）修订（制定）学院学生会章程（可选）；

（二）听取、审议第n-1届学生会工作报告；

（三）选举产生第n届学生会主席团成员
；
（四）选举产生第n届学生代表大会常设机构（可选）；

（五）选举产生出席学校学生代表大会的代表；

（六）征求广大同学对学院工作的意见和建议，合理有序表达和维护同学正当权益，及时反馈提案处理落实的整体情况（可选）；

（七）讨论和决定应由学生代表大会决定的其他重大事项（可选）。
三、代表的资格条件、名额分配及产生办法

（一）大会规模

广州城市理工学院〈学院全称〉全日制在校学生***人。本次学生代表大会拟定代表***人，占全日制在校学生比例为***%
。其中校、院学生会工作人员中的学生代表***人，占学生代表比例为***%
，女代表***人，占学生代表比例为***%
；少数民族代表***人
，港澳台代表***人。
（二）资格条件

1. 广州城市理工学院全日制在校中国（含港澳台）学生；
2. 遵守宪法和法律、法规，遵守学校章程和规章制度；
3. 具有较高的思想政治素质、良好的道德品质，积极上进，作风务实，乐于奉献；
4. 能够真实充分反映同学诉求，积极热心表达同学意愿，具备一定履职能力。
（三）名额分配及产生办法

代表经班级团支部推荐、院学生会组织选举产生。各院代表名额原则上依照各院学生会所联系学生人数按比例分配，代表名额不足3人的以3人计。
四、学院学生会主席团的构成及产生办法

（一）构成

广州城市理工学院〈学院全称〉学生会拟设主席团成员***名
，现拟提名主席团成员候选人***名，差额***名。

（二）产生办法

主席团成员候选人由班级团支部推荐，经学院团委审查，报学院党组织确定。
以上请示妥否，请审批。

附件：广州城市理工学院〈学院全称〉学生会主席团成员候选人简历

广州城市理工学院〈学院全称〉学生会

****年**月**日

（团委代章）  

附件

广州城市理工学院<学院名称>学生会

主席团成员候选人简历

	姓名
	
	性别
	
	照片

	民族
	
	出生年月
	
	

	籍贯
	
	政治面貌
	
	

	学籍信息
	学院     年级     专业   班
	

	现任职务
	
	

	入党（或“入团”）时间
	
	i志愿时数
	
	

	上一学年
成绩排名
	（格式为排名/人数）
	有无不及格
课程
	
	

	工作简历
（从高中至今）
	

	奖惩情况
	


	个人简介
	（500字左右，个人情况介绍，竞选原因、优势等）


	班级团支部
意见

	班级意见：
团支部书记签字：
年  月  日
   

	学院团委
意见

	（盖章）

年  月  日
   

	学院党组织
意见

	（盖章）

年  月  日


注：纸质版请正反页打印。
文件二
关于召开广州城市理工学院〈学院全称〉

第n次学生代表大会的请示

备注：须包括会议的时间、地点，会议的主要任务及议程，代表的资格条件、名额分配及产生办法，主席团成员候选人名单及简历以及筹备召开会议的其他重要事项。

广州城市理工学院学生会：

广州城市理工学院〈学院全称〉第n-1次学生代表大会自****年**月召开以来已满***年，经学院党组织批复同意，拟于****年**月召开******广州城市理工学院〈学院全称〉第n次学生代表大会。现将相关事项请示如下：

一、大会召开时间及地点

******年***月

******
二、大会的主要任务及议程

（一）修订（制定）学院学生会章程（可选）；

（二）听取、审议第n-1届学生会工作报告；

（三）选举产生第n届学生会主席团成员
；
（四）选举产生第n届学生代表大会常设机构（可选）；

（五）选举产生出席学校学生代表大会的代表；

（六）征求广大同学对学院工作的意见和建议，合理有序表达和维护同学正当权益，及时反馈提案处理落实的整体情况（可选）；

（七）讨论和决定应由学生代表大会决定的其他重大事项（可选）。
三、代表的资格条件、名额分配及产生办法

（一）大会规模

广州城市理工学院〈学院全称〉全日制在校学生***人。本次学生代表大会拟定代表***人，占全日制在校学生比例为***%
。其中，非学院学生会、班委会骨干的学生代表***人，占学生代表比例为***%
。

（二）资格条件

1. 广州城市理工学院全日制在校中国（含港澳台）学生
2. 遵守宪法和法律、法规，遵守学校章程和规章制度；
3. 具有较高的思想政治素质、良好的道德品质，积极上进，作风务实，乐于奉献；
4. 能够真实充分反映同学诉求，积极热心表达同学意愿，具备一定履职能力。
（三）名额分配及产生办法

代表经班级团支部推荐、院学生会选举产生。各院代表名额原则上依照各院学生会会员人数按比例分配，代表名额不足3人的以3人计。

四、学院学生会主席团的构成及产生办法

（一）构成

广州城市理工学院〈学院全称〉学生会拟设主席团成员***名
，现拟提名主席团成员候选人***名，差额***名。

（二）产生办法

主席团成员候选人由院团组织推荐，经院党组织同意，报学校学生会确定。拟提名：***、***、***、***等*位同学（按姓氏笔画为序）（女性、少数民族需注明）为〈学院全称〉学生会第n届主席团成员候选人。
以上请示妥否，请审批。

附件：1.学院党组织批复

2.广州城市理工学院〈学院全称〉学生会主席团

成员候选人简历

广州城市理工学院〈学院全称〉学生会

****年**月**日

（团委代章）

附件1：
关于广州城市理工学院XX学院

第n次学生代表大会的批复
广州城市理工学院XX学院学生会：

同意20XX年X月召开广州城市理工学院XX学院第n次学生代表大会。同意广州城市理工学院XX学院提出的会议主要任务及议程。同意广州城市理工学院XX学院学生会提出的代表资格条件、名额分配及产生办法。同意广州城市理工学院XX学院学生会提出的主席团成员候选人名单。

特此批复
广州城市理工学院XX学院党总支委员会

二〇XX年是XX月XX日

（党委盖章）

附件2：

广州城市理工学院<学院名称>学生会

主席团成员候选人简历

	姓名
	
	性别
	
	照片

	民族
	
	出生年月
	
	

	籍贯
	
	政治面貌
	
	

	学籍信息
	学院     年级     专业   班
	

	现任职务
	
	

	入党（或“入团”）时间
	
	i志愿时数
	
	

	上一学年
成绩排名
	（格式为排名/人数）
	有无不及格
课程
	
	

	工作简历
（从高中至今）
	

	奖惩情况
	


	个人简介
	（500字左右，个人情况介绍，竞选原因、优势等）


	班级团支部
意见

	班级意见：
团支部书记签字：
年  月  日
   

	学院团委
意见

	（盖章）

年  月  日
   

	学院党组织
意见

	（盖章）

年  月  日


注：纸质版请正反页打印。
文件三
关于广州城市理工学院〈学院全称〉

第n次学生代表大会情况的报告

广州城市理工学院学生会：

我会于****年**月**日顺利召开广州城市理工学院〈学院全称〉第n次学生代表大会。大会应到会代表***名，实到会代表***名，到会正式代表人数超过应到会正式代表总数的三分之二，符合相关规定。经学院党组织批准，现将大会选举结果报告如下：

一、选举广州城市理工学院〈学院全称〉学生会第n届主席团成员。选举结果如下：

大会发出选票***张，收回选票***张，收回选票数等于（或“少于”）发出选票数量，选举有效。在收回选票中，有效票***张，无效票***张。

主席团成员候选人名单及获得赞成票情况如下（按姓氏笔画排序）：***得***票、***得***票、……、***得***票。

根据大会选举办法规定，***、***、……、***（按姓氏笔画排序）共***位同学当选为华南理工大学广州学院〈学院全称〉学生会第n届主席团成员。

二
、选举广州城市理工学院〈学院全称〉学生会第n届主席。选举结果如下：

大会发出选票***张，收回选票***张，收回选票数等于（或“少于”）发出选票数量，选举有效。在收回选票中，有效票***张，无效票***张。

主席候选人名单及获得赞成票情况如下（按姓氏笔画排序）：***得***票、***得***票、……、***得***票。

根据大会选举办法规定，***、当选为广州城市理工学院〈学院全称〉学生会第n届主席。

专此报告。

广州城市理工学院〈学院全称〉学生会

****年**月**日

（团委代章） 
� 若暂不探索实行轮值制度，仍设主席、副主席，那么此条应修改为“选举产生新一届学生会主席团成员和主席”。


� 凡在学校学习的中国（含港澳台）学生均为校级学生会会员。一般是指全日制学生。


� 凡在院（系）学习的中国（含港澳台）学生均为院（系）学生会会员。一般是指全日制学生。


� 若暂不探索实行轮值制度，仍设主席、副主席，那么此条应修改为“选举产生新一届学生会主席团成员和主席”，下同。


�代表名额一般不低于所联系学生人数的1%，名额分配要覆盖各个院（系）、年级及主要学生社团，下同。


�校、院（系）学生会工作人员中的学生代表一般不超过40%，下同。


�女代表一般不少于25%，下同。


�少数民族学生较多的学校应有一定数量的少数民族代表。无或较少少数民族学生的学校可不列该数据，下同。


� 主席团成员不超过3人，下同。


� 若暂不探索实行轮值制度，仍设主席、副主席，那么此条应修改为“华南理工大学广州学院〈学院全称〉学生会拟设主席团成员***名，包括主席1名，副主席***名。现拟提名主席团成员候选人***名，差额***名；主席候选人***名，差额***名。”，下同。


� 若暂不探索实行轮值制度，仍设主席、副主席，那么此条应修改为“选举产生新一届学生会主席团成员和主席”，下同。


� 代表名额一般不低于所联系学生人数的1%，名额分配要覆盖各专业、班级及主要学生社团，下同。


� 非学院学生会、班委会骨干的学生代表一般不低于60%，下同。


� 主席团成员不超过3人，下同。


� 若暂不探索实行轮值制度，仍设主席、副主席，那么此条应修改为“华南理工大学广州学院〈学院全称〉学生会拟设主席团成员***名，包括主席1名，副主席***名。现拟提名主席团成员候选人***名，差额***名；主席候选人***名，差额***名。”，下同。


� 学院党组织批复须加盖公章。建议批复内容提及：同意****年**月召开华南理工大学广州学院〈学院全称〉第n次学生代表大会；同意学生会提出的会议主要任务及议程；同意学生会提出的代表资格条件、名额分配及产生办法；同意学生会提出的主席团成员候选人名单（主席团成员、主席候选人名单）。


� 须为学院党组织确定并加盖公章的简历。


� 若实行轮值制度，不设主席、副主席，设执行主席，则可不填写第二大点。







